BAB III

KERANGKA KONSEPTUAL

3.1. Kerangka Konseptual Penelitian

Pengelolaan Arsip (X1)

1. Penyimpanan
2. Pemeliharaan
3. Peminjaman
4. Penyusutan
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5. Usia

6. Jenis Kelamin

7. Pendidikan

8. Masa Kerja
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Gambar 2 Kerangka Konseptual

3.2.Penjelasan Kerangka Konseptual

Dapat dijelaskan kerangka konseptual penelitian ini bahwa ada

2 faktor yaitu faktor yang akan diteliti dan faktor yang tidak diteliti.

Pada faktor yang akan diteliti oleh peneliti yaitu faktor yang dapat
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mempengaruhi pengelolaan arsip di unit kepegawaian disebabkan

oleh adanya pengelolaan arsip mengenai

1y

2)

3)

4)

Penyimpanan arsip dengan menyusun arsip dalam satu tatanan
yang sistematis seperti di dalam lemari yang sudah diberi kode
yang menandakan bahwa arsip aktif maupun arsip inaktif
Pemeliharaan arsip dengan menjaga keamanan dan keselamatan
arsip supaya tidak terjadi kerusakan arsip seperti dilakukannya
pembersihan secara berkala dari debu, penyemprotan anti jamur
secara periodic dan menutup lubang dan penyemprotan obat
serangga agar tidak ada serangga, melakukan pemeliharaan arsip
di arsip elektronik untuk meminimalisir ketika gudang arsip
kebakaran

Peminjaman arsip keluarnya arsip yang akan terjadi pemindahan
tangan dari pihak yang bertanggung jawab atas arsip seperti
melakukan pengisian blanko kepada pihak yang meminjam dan
yang meminjamkan supaya tetap pada kondisi aman

Penyusutan arsip dengan mengurangi jumlah arsip yang sudah
terlalu lama akan dikelola dengan kegiatan peindahan ataupun
pemusnahan dengan melakukan penyusutan arsip yang sudah
lebih dari 5 tahun melalui pembakaran dan diserahkan ke pihak ke
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5) Usia apabila rata-rata usia dari petugas arsip merupakan usia yang
sudah tidak produktif dapat mempengaruhi tata kelola dan
penempatan arsip

6) Jenis kelamin sebagian besar jenis kelamin pada petugas
pengelolaan arsip dapat menentukan kualitas arsip dari tata cara
penyimpanan hingga penyusutan

7) Masa kerja dapat mempengaruhi pemahaman pada tata kelola
kearsipan

8) Pendidikan dapat mempengaruhi tata cara pengelolaan arsip sudah

sesuai dengan standar yang telah ditentukan

Adapun faktor yang tidak diteliti pada penelitian ini yaitu pada sprana
prasarana dikarenakan arsip di rumah sakit khususnya di Rumah Sakit

Umum Daerah Haji Provinsi Jawa Timur akan terus bertambah.



